TUTORIAL PARA EMPRESA

Guia de Acceso y Gestion de Declaraciones para Empresas

- Acceso a Empresas

Para comenzar a operar con el sistema, debera ingresar a https://app.udi.com.ar

Una vez en la pantalla de inicio, seleccione la opcioén "Acceso Empresas" como
se indica en la imagen a continuacion:

UDI

Unién de Empleados de la
Construccion y los Peajes Del Interior

( Acceso Empresas @ )

Tutorial @

( Preguntas Frecuentes (] )

- Registro y Recuperacién de Clave

Si es la primera vez que accede, debera registrarse o utilizar la clave
proporcionada por el sindicato.

En caso de haber olvidado la clave, podra recuperarla seleccionando "Olvidé mi
clave" y siguiendo las instrucciones enviadas a su correo registrado.


https://app.udi.com.ar/

- Inicio de Sesion

En la pantalla de acceso, ingrese su CUIT (sin espacios, guiones o puntos) y la
CLAVE de su cuenta. Luego, seleccione "Iniciar Sesion".

A,

UDI

Union de Empleados de [a
Construccwon y los Peajes Del Interior

ACCESO DE EMPRESAS

CUIT
01323334

Inicar Sesitn




ingresado al sistema, encontrard el mend con las opciones disponibles:

UDI

Union de Empleados de la

Construccion vy los Peajes Del Interior

La Empresa S.A.
2

CUIT: 30112223334

Inicio

Mis Declaraciones

Mis Pagos

Mi Empresa

Cerrar Sesion

Menu Principal

Una vez dentro del sistema, tendrd acceso a las siguientes opciones:

Inicio: lo dirige a la pantalla principal

Mis Declaraciones: permite generar una nueva Declaracion Jurada,
consultar las declaraciones en proceso de presentacion y pago, o revisar
declaraciones anteriores.

Mis Pagos: Permite acceder al listado de aportes realizados y descargar
los recibos pendientes.

Mi Empresa: Permite editar los datos de la empresa y cargar
documentacion y/o formularios requeridos.

Cerrar Sesion: Finaliza la sesion actual y sale del sistema.



- Mis Declaraciones

En la pantalla "Mis Declaraciones" encontrara un listado de todas las
declaraciones juradas presentadas junto con su estado de pago. como se
muestra a continuacion:

Afio; | 2024 ~ | Mes; | Sepliembre ~ | BUSCAR 1

EM... TEFTAL ESTADC P

3 $14.175 81 | Pagada

$57.000,00 | Pagada
4 $34.400,00  Fagada
4 $55.000 00 | Pagada

4 $50.500,00 | Pendiente Pago

Pendients Fago

Mis Declaraciones

Mi .

Cerrar Sesiin

- Opciones Disponibles
1.Buscar una declaracion jurada especifica: Si ya se ha cargado una
declaracion en el periodo seleccionado, esta aparecera en pantalla.

Si no existe una declaracion para el periodo, se comenzara el proceso de
la creacidon de una nueva declaracion jurada

2. Abrir una declaracion existente: Permite acceder y visualizar los
datos de una declaracion ya registrada.

- Estados de Pago

o Pendiente Pago: La declaracion ha sido creada, pero atin no ha sido
abonada.

o Pagada: El pago ha sido realizado y registrado en el sistema.

o Vencido: La declaracion esté fuera del plazo de pago establecido.

Recordatorio:

Para presentar una nueva declaracion jurada, en la opcion 1 seleccionar el Afio y
Mes al cual corresponde la declaracion, y seleccionar BUSCAR. Esto comenzarda el
proceso para la presentacion de la declaracion jurada. En cualquiera de los casos
(una nueva declaracion jurada o la apertura de una existente) abrira la declaracion
como se indica en el siguiente paso.



- Declaracion Jurada

Al abrir una nueva declaracion jurada o una ya existente que aun no fue
presentada, se mostrard una pantalla con las siguientes opciones:

Aflos 20, Mes: Sepuenbie BUSCAR
oecrason s =
A g An 10 presentd b decarse jurads. Comghte W ndming de compiera antes
Pertodo; Segtembre 2024 con tn presentande. E
Cantidod de empleados: 0
Ustado:; Parndwnte Ge Presert poen
v .

Némina de Trabajadores

1mportante:
Para cace empieado de la ndming o Nombre, CULT y Renumeraodn son requendos.
Ingrese e CUTT s espacos ™ guanes.

M“mvmot‘llll E E] E E E

REOCUPERAR NOMIMA ANTERION | AGREGAR FILA| CUMINAR SELECCIONADOS | VACIAR LA TADLA  OESIACER CAMDIOS | (5 IAKDAS

NOMDRL cury ALTA CATEGORIA -~ A RN TOLEFOND - EMATL

Opciones Disponibles:

1. Recuperar Nomina Anterior: en caso de que ya haya realizado una
presentacion en el periodo anterior, mediante esta opcion se completard la
nomina con el listado de trabajadores previamente cargado.

Importante: Esta accion traerd las remuneraciones en 0, por lo que deberan
ser actualizadas.

2. Agregar Fila: Afiade una nueva linea en la tabla para ingresar un trabajador
adicional.

3. Eliminar Seleccionados: Borra de la lista a los trabajadores seleccionados
con el checkbox.

4. Vaciar Tabla: elimina todas las filas actuales para cargar nuevamente la
noémina.
5. Deshacer Cambios: Revierte cualquier modificacion realizada desde el

ultimo guardado.

6. Guardar: Guarda los cambios realizados en la ndmina. Si no se guardan,
los cambios se perderan al salir de la pantalla. El boton de pago macro.
se habilitara luego de realizar cada cambio.

7. Presentar Declaracion Jurada: Una vez completada la nomina, esta opcion
confirma la declaracion jurada.



IMPORTANTE

Recuerde guardar los cambios cada vez que modifique la nomina de
trabajadores.

Una vez presentada la declaracion, no podra ser modificada en un plazo
superior a 24hs.Verifique que toda la informacion sea correcta antes de
confirmar la presentacion.

1. Sobre el campo "Remuneraciones":

Al completar el campo Remuneraciones, es obligatorio ingresar el importe de
forma manual, escribiendo los nimeros y presionando Enter en cada casilla.

No se debe copiar y pegar desde archivos como Excel, Word o PDF, ya que el
sistema podria no reconocer correctamente los valores numéricos, impidiendo el
calculo de los aportes y la presentacion de la declaracion

Presentada la némina, la DDJJ tendra 3 opciones:

Actualizar Declaracion Jurada

B Pagar Declaracion Jurada

Este boton dirige al sistema Macro Click, desde donde se deben realizar los
aportes sindicales.

No es requisito que la empresa opere con Banco Macro: el sistema fue
desarrollado en conjunto con dicha entidad para centralizar y garantizar la
trazabilidad de los aportes.

La plataforma admite multiples métodos de pago: QR, DEBIN, tarjetas de
débito y crédito.

@ Copiar Link de Pago

Este boton genera un enlace directo al pago de la declaracion jurada
presentada. El link puede compartirse por WhatsApp, correo electronico o



cualquier otro medio, permitiendo delegar la gestion del pago a otra persona.

@ Actualizar Declaracion Jurada

e Permite modificar los datos declarados en la ndmina (remuneraciones,
trabajadores, etc.).

1. Esta opcion estara disponible solo por 24 horas desde la presentacion de la
declaracion jurada. Pasado ese plazo, no serd posible realizar modificaciones.

Para mas informacion, visite https://udi.com.ar o contacte con
el sindicato.

TELEFONO: 351 378-2881

GMAIL: contabilidaduecara@gmail.com


https://udi.com.ar/

